Javni zavod Dravit Dravograd, Zavod za Sport, turizem, kulturo
DRAVIT in mladinske dejavnosti, Bukovje 13,2370 Dravograd
Dravograd tel. 02 87 23 583; e-posta: dvorecbukovije@dravit.si
davcna st.: SI93126352; st. TRR: SI5601225-6000000397

a

KATALOG DELOVNIH MEST V UPRAVI ZAVODA DRAVIT

SIFRA PRORACUNSKEGA UPORABNIKA: 73016
Naziv proracunskega uporabnika:

JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD,

Zavod za Sport, turizem, kulturo in mladinske dejavnosti
Bukovje 13

2370 DRAVOGRAD



Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 1

Naziv delovnega mesta: DIREKTOR JAVNEGA ZAVODA
Sifra delovnega mesta: B017810

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 45
Placni razred ZN /
Dodatki: dodatek za delovno dobo

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Smer /

Zahtevane delovne 5 let, od tega 3 leta na vodstvenih mestih
izkusnje

Pla¢na skupina B

Pla¢na podskupina B1

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

poznavanje dejavnosti s podro¢ja zavoda
sposobnost organiziranja in vodenja timskega dela
niZja raven znanja enega tujega jezika

Posebni pogoji

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- organizira in vodi delo in poslovanje zavoda;

- predstavlja in zastopa zavod,;

- odgovarja za zakonitost dela zavoda;

- vodi strokovno delo zavoda in je odgovoren za strokovnost dela zavoda, organizira
strokovni nadzor in izdaja strokovna navodila;

- pripravlja statut zavoda ter ga posreduje v sprejem svetu zavoda;

- pripravlja strateski nacrt ter ga posreduje v sprejem svetu zavoda;

- pripravlja letni program dela in finanéni nacrt ter ju da v sprejem svetu zavoda;

- pripravlja letno porocilo ter ga posreduje v sprejem svetu zavoda;

- pripravlja akt o organizaciji dela ter ga da v sprejem svetu zavoda;

- posreduje potrjene in sprejete nacrte in prejsnjih alinej ustanovitelju oziroma Zupanu;

- poroca ustanovitelju in svetu zavoda o zadevah, ki lahko pomembno vplivajo na
delovanje zavoda;




sprejema akt o sistemizaciji delovnih mest;

sprejema kadrovski nacrt;

izvrSuje sklepe sveta zavoda;

sprejema sklepe o objavi delovnih mest, sklepa delovna razmerja, razporeja delavce,
sklepa o prenehanju delovnega razmerja in odloc¢a o vseh drugih delovno-pravnih
razmerjih, za katere je pristojen po zakonu in kolektivni pogodbi;

skrbi za tekoce informiranje delavcev o bistvenih dogodkih iz poslovanja zavoda;
sprejema nacrt nabav osnovnih sredstev in investicijskega vzdrzevanja, ki ga mora
predloziti v potrditev Zupanu;

sprejema druge akte, ki urejajo pomembna vprasanja v zvezi z delovanjem zavoda.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto &t.: 2

Naziv delovnega mesta: POSLOVNI SEKRETAR V
Sifra delovnega mesta: 025010

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Pla¢ni razred BN 21
Placni razred ZN 31
Dodatki - dodatek za delovno dobo
- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu
Predpisanaizobrazba |- srednja strokovna izobrazba
- srednja splosSna izobrazba
Zahtevane delovne 4 mesece
izkusnje
Pla¢na skupina J
Pla¢na podskupina J2
Tarifni razred \Y
Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3

na oceno tveganja

Naloge:

organiziranje in koordiniranje poslovnih stikov;

vodenje dokumentacije in evidenc;

opravljanje administrativnih del za zavod,;

sprejemanje in posredovanje narocila;

sodelovanje pri pripravi pravilnikov in cenikov za potrebe zavoda;

prevzemanje in razdeljevanje poste delavcem zavoda;

pregledovanje in posredovanje elektronsko posto;

sprejemanje strank in opravljanje reprezentanéne naloge;

izpolnjevanje narocilnic za potrebe zavoda;

prepisovanje in oblikovanje dopisov, vabil, zapisnikov, porocil in drugih listin po predpisih
in navodilih vodstva zavoda;

razposiljanje vabila ter gradiva za seje organov zavoda ter piSe zapisnike na sejah kolegija
in sveta zavoda ter strokovnih svetih;

narocanje in izdaja pisarniskega gradiva;

pripravljanje splosnih in drugih aktov ter mnenj in stalis¢, ki jih sprejemajo organi zavoda;
izvajanje nalog na podrocju javnih narocil;

organizacijska pomoc pri pripravi in izvedbi prireditev, proslav in drugih dogodkov;




sprejemanje in postrezba gostov;
organiziranje in trZzenje prodajnih produktov in storitev zavoda;

opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto &t.: 3

Naziv delovnega mesta: HISNIK V
Sifra delovnega mesta: J035025
Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 20
Pla¢ni razred ZN 30
Dodatki - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

srednja splodna izobrazba
srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba

Zahtevane delovne 4 mesece

izkusnje

Pla¢na skupina J

Pla¢na podskupina J3

Tarifni razred \Y

Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- izvajanje deZurstev v Sportni dvorani;

- redno pregledovanje inventarja in opreme v Sportni dvorani;

- kontroliranje brezhibnosti delovanja opreme, aparatov in strojev;

- sprotno obvescanje pooblascenih osebe o potrebnih popravilih in napakah na objektu,
opremi in napravah;

- tekoce vzdrievanje in opravljanja manjsih popravil na opremi, napravah in objektu;

- pomoc pri opravljanju vecjih vzdrZevalnih del;

- nabavljanje in smotrna poraba materiala za potrosnjo, vzdrzevanje in popravila;

- posredovanje informacij uporabnikom v zvezi z delovanjem dvorane;

- skrb za vzdrZevanje in urejanje okolice Sportne dvorane;

- zaScita objekta v primeru elementarnih nesrec;

- pomoc pri postavitvi odrskih scen na prireditvah in dogodkih;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 4

Naziv delovnega mesta: CISTILKA II
Sifra delovnega mesta: 032001
Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 12
Pla¢ni razred ZN 22
Dodatki - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisana izobrazba popolna visja stopnja osnovnoSolske izobrazbe

Zahtevane delovne 0
izkusnje

Pla¢na skupina J

Pla¢na podskupina J3

Tarifni razred 1]

Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

Posebni pogoji

Oznaka skupine glede
na oceno tveganja

Naloge:

- CiS€enje prostorov in okolice objektov, ki jih ima zavod v upravljanju;

- tekoce vsakodnevno in ob¢asno generalno CiS¢enje talnih povrsin;

- obcasno generalno pomivanje steklenih povrsin;

- tekoce - vsakodnevno in ob¢asno generalno Cisenje pohistva, sanitarij ter delovnih
pripomockov;

- CiS¢enje opreme;

- vsakodnevna skrb za zunanjo okolico objekta, ki se Cisti;

- oskrbovanje lon¢nic;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 5

Naziv delovnega mesta: VZDRZEVALEC SPORTNE INFRASTRUKTURE 11
Sifra delovnega mesta: 1014010

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 19
Placni razred ZN 29
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem ¢asu

Predpisanaizobrazba | srednja strokovna izobrazba

Zahtevane delovne 6 mesecev

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred v

Delovni ¢as krajsi delovni ¢as od polnega (20 ur / teden)

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3

na oceno tveganja

Naloge:

izvajanje programa dela zavoda na podrocju vzdrievanja in uporabe Sportne
infrastrukture

obratovanje in vzdrZevalna dela v Sportnih objektih, zagotavljanje varnega delovanja in
uporabe Sportnih objektov

izvajanje vzdrzevalnih del v Sportni infrastrukturi

izvajanje programa dela zavoda na podrocju vzdrZzevanja in uporabe ostale
infrastrukture, ki jo ima zavod v upravljanju

obratovanje in vzdrZevalna dela v objektih, ki jih ima zavod v upravljanju, zagotavljanje
varnega delovanja in uporabe teh objektov

vzdrZevanje objektov zavoda, opreme in okolice;

vzdrZevanje pozarno-varnostnih naprav;

redno pregledovanje inventarja in opreme ter sprotna popravila;

kontroliranje brezhibnosti elektricne napeljave, aparatov in strojev;

nabavljanje in smotrna poraba materiala za popravila in vzdrzevanje;

zascCita objektov v primeru elementarnih nesre¢;

skrb za vzdrzevanje in urejanje okolice objektov zavoda, vkljuéno z objekti v upravljanju;




sprotno obvescanje pooblaséene osebe o potrebnih popravilih in napakah na objektu,
opremi in napravah;

prevazanje rekvizitov, pripomockov, gradiva in drugega materiala;

opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 6

Naziv delovnega mesta: ORGANIZATOR SPORTNIH PROGRAMOV I
Sifra delovnega mesta: 1015027

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 22

Pla¢ni razred ZN 32

Dodatki: - dodatek za delovno dobo
- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisanaizobrazba |- srednja strokovna izobrazba
- srednja splosna izobrazba

Zahtevane delovne 6 mesecev

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred \Y

Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3

na oceno tveganja

Naloge:

- izvajanje Sportnih programov;

- usklajevanje in dogovarjanje o izvedbi programov z uporabniki;

- izvajanje Sportnih tekmovanj;

- koordiniranje izvedbe celotnega letnega programa Sportne dejavnosti zavoda;

- sodelovanje pri pripravi strategije zavoda;

- evalviranje programov, vodij posameznih podrocij, nosilcev in izvajalcev;

- sodelovanje pri pripravi strokovnih standardov vseh programov na podrocju Sporta;

- sodelovanje pri pripravi finanénega in vsebinskega nacrta programov Sporta;

- s sodelovanje pri nac¢rtovanju investicij v Sportne objekte in vzdrzevanja Sportnih
objektov;

- sodelovanje pri ravnanju s Sportnimi objekti, ki jih zavod upravlja;

- posredno evidentiranje pripomockov;

- sodelovanje s Sportno zvezo na nivoju obcine;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 7

Naziv delovnega mesta: VZDRZEVALEC IV (novo DM)
Sifra delovnega mesta: 1034094

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 17
Pla¢ni razred ZN 27
Dodatki: - dodatek za delovno dobo
- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu
Predpisanaizobrazba |- srednja strokovna izobrazba
Zahtevane delovne 4 mesece
izkusnje
Pla¢na skupina J
Pla¢na podskupina J3
Tarifni razred v
Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti
Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije
Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- spremljanje stanja objektov, prostorov in naprav;

- obvescanje o stanju objektov, prostorov in naprav;

- opravljanje tekocih vzdrzevalnih del na objektih, prostorih in napravah;

- zagotavljanje oskrbe delovnih mest z materiali, pripomocki in dokumentacijo;

- skrb za poslovne zgradbe, njihovo okolico in inventar ter za red in CistoCo;

- predlaganje vodstvu zavoda nabavo potrebnih tehni¢nih sredstev in pripomockov ter
izvajanje internega narocanja materialov in delovnih pripomockov;

- vodenje potrebnih evidenc, zapisov ter porocil;

- pospravljanje in urejanje sobe in druge prostore za goste;

- CiSCenje, pospravljanje in urejanje skladis¢nih prostorov;

- urejanje druzbenih prostorov glede na razli¢ne priloZznosti;

- izdelovanje dekorativnih izdelkov in dekoracije;

- izvajanje potrebnih dezurstev v objektih;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 8

Naziv delovnega mesta: PODROCNI SVETOVALEC | —SVETOVALEC ZA MARKETING IN
PRIREDITVE (novo DM)

Sifra delovnega mesta: 1017111

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 34
Placni razred ZN 44
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 1 leto

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- vodenje strateskih in strokovnih nalog organiziranja prireditev in marketinskih projektov;

- vodenje izvajanja prireditev ter projektnih skupin za izvedbe prireditev in marketinskih
akcij;

- letno nacrtovanje dogodkov in prireditev;

- letno nadrtovanje marketinskih aktivnosti;

- nacrtovanje in razvijanje promocijskih in informacijskih materialov;

- sodelovanje pri pripravi promocijskega materiala obc¢ine in skrbi za vklju¢evanje
turisti¢ne ponudbe obmocdja v promocijske materiale na regionalnem, nacionalnem
nivoju

- izvajanje promocije in oglasevanja v tiskanih, elektronskih in digitalnih medijih;

- sledenje trendom na podrocju razvoja informiranja in event managementa ter
predlaganje izboljSave obstojecih sistemoyv;

- pripravljanje predlogov za izboljSave na podrocju ponudbe destinacije in dogodkov;

- pripravljanje evalvacijskih in financ¢nih porocil;

- sodelovanje pri pripravi strategije razvoja zavoda;

- svetovane s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;




opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovnho mesto st.: 9

Naziv delovnega mesta: ORGANIZATOR KULTURNEGA PROGRAMA
Sifra delovnega mesta: G025028

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN

24

Pla¢ni razred ZN

34

Dodatki:

- dodatek za delovno dobo
- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisana izobrazba

- srednja strokovna izobrazba
- srednja splo$na izobrazba

Zahtevane delovne 7 mesecev
izkusnje

Pla¢na skupina G

Pla¢na podskupina G2

Tarifni razred Y

Delovni ¢as

polni delovni ¢as

Funkcionalna in
specialna znanja oz.
posebne sposobnosti

Posebni pogoiji

vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede
na oceno tveganja

Naloge:

- organiziranje, vodenje in izvajanje kulturnih prireditev, projektov;

- organiziranje razli¢nih oblik izobrazevanija;

- sodelovanje s strokovnim svetom zavoda na podrocju kulture;

- predlaganje resitve, pripravljanje dokumentov, spremljanje poteka postopkov;

- svetovanje s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;

- koordiniranje, organiziranje in kontroliranje izvedbe celotnega letnega programa
kulturne dejavnosti zavoda;

- pripravljanje dokumentacije in prijava prireditev;

- sodelovanje pri pripravi celotnega koledarja dogodkov, programov in prireditev;

- sodelovanje pri pripravi strategije zavoda;

- evalviranje programov posameznih podrocij, nosilcev in izvajalcev;

- skrb za kakovosten razvoj kulturnega podrodja;

- sodelovanje pri uspesni promociji in trzenju kulturnega podrodja;

- odgovarjanje za smotrno in racionalno poslovanje v obsegu sredstev za podrog¢je kulture;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto st.: 10

Naziv delovnega mesta: ORGANIZATOR TURISTICNEGA VODENIJA |
Sifra delovnega mesta: 1017053

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 33
Placni razred ZN 43
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 7 mesecev
izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

delo na sedezu zavoda ali na objektih v upravljanju, v skladu s
potrebami delovnega procesa in razporeditvijo direktorja,
vozniski izpit B kategorije

Posebni pogoji

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- pripravljanje in izvajanje ponudb za turisti¢na vodenja ter sprejem narocil;

- turisti¢no vodenje obiskovalcev po obdini v slovenskem in tujem jeziku;

- posredovanje turisti¢nih in drugih informacij;

- vodenje, trZenje in promocija turisti¢nih produktov;

- trZenje celovite turistiéne ponudbe na ravni ob¢ine in povezovanje s ponudniki v regiji;

- sprejemanje strank in nastanitve strank dvorcu Bukovje;

- pomoc pri izvedbi nacrta trzenja turisti¢ne ponudbe;

- pomoc pri pripravi in izvedbi razli¢nih vrst animacij;

- pomoc pri organiziranju in izvedbi turisti¢nih projektov, programov in prireditev;

- pomoc pri oblikovanju in vzdrzevanju spletnih strani, pomoc pri zbiranju, urejevanju in
pripravi podatkov, informacij in drugih gradiv, vodenje evidenc in drugih statisticnih
podatkov;

- zbiranje podatkov za potrebe informiranja obiskovalcev;

- evalviranje turisti¢nih programov ter posameznih podrocij, nosilcev in izvajalcev;




pomoc pri izvajanju drugih projektov;
svetovanje s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;
opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno

delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto st.: 11

Naziv delovnega mesta: STROKOVNI SODELAVEC VII/1
Sifra delovnega mesta: J017135

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN

31

Pla¢ni razred ZN

41

Dodatki:

dodatek za delovno dobo

Predpisana izobrazba

najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 7 mesecev
izkusnje

Pla¢na skupina J

Pla¢na podskupina J1

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as

krajsi delovni ¢as od polnega (20 ur / teden)

Funkcionalna in
specialna znanja oz. /
posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- koordiniranje in komuniciranje s partnerji v projektu;

- vodenje izvajanja postopkov z delovnega podrodja ter vodenje in razporejanje dela
sodelavkam na projektu;

- kontinuirano spremljanje izvajanja naértovanih aktivnosti;

- vodenje priprave porocil in gradiv;

- izvajanje nalog na podrodju javnega narocanja;

- pripravljanje enostavnejsih analiz, strokovnih gradiv in informacij;

- sodelovanje pri vzpostavitvi spletnega inkubatorja za mlade;

- organiziranje postavitve delovnih postaj za mlade;

- sodelovanje pri pripravi modela aktivne participacije mladih;

- izvajanje komuniciranja z javnostjo.

- svetovanje s svojega delovnega podroc¢ja drugim delavcem, predvsem sodelavkam na

projektu;
- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016

Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,

turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 12
Naziv delovnega mesta: STROKOVNI DELAVEC V

Sifra delovnega mesta: J015038
Sifra naziva: /
Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 22

Pla¢ni razred ZN 32

Dodatki: dodatek za delovno dobo

Predpisanaizobrazba |- srednja strokovna izobrazba,
- srednja splosna izobrazba

Zahtevane delovne 6 mesecev

izkusnje

Pla¢na skupina J

Pla¢na podskupina J1

Tarifni razred Vv

Delovni ¢as polni delovni ¢as

Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji /

Oznaka skupine glede | 3

na oceno tveganja

Naloge:

- pripravljanje podatkov in informacij za potrebe izvajanja projekta;
- pripravljanje enostavnejsih analiz, strokovnih gradiv in informacij;
- opravljanje administrativno tehni¢nih nalog za izvajanje projekta;
- komuniciranje s partneriji v projektu;

- administrativna pomo¢ pri vzpostavitvi spletnega inkubatorja za mlade;

- tehni¢na pomo¢ pri postavitvi delovnih postaj za mlade;

- administrativna pomo¢ pri pripravi modela aktivne participacije mladih;

- administrativno tehni¢na pomo¢ pri komuniciranju z javnostjo.
- administrativno tehni¢na pomoc pri pripravi porocil in gradiv;
- administrativna pomoc pri izvajanje nalog javnega narocanja;
- sprotno pregledovanje javnih razpisov;

- pripravljanje povzetkov javnih razpisov, na katerih lahko kandidira Obcina Dravograd ali JZ

Dravit;

- administrativna pomoc in sodelovanje pri vsebinskih pripravah prijav na razpise;




pomo¢ pri organizaciji dogodkov;

pomoc pri pripravi in izvedbi dogodkov;

opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 13
Naziv delovnega mesta: STROKOVNI DELAVEC V

Sifra delovnega mesta: J015038
Sifra naziva: /
Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 22

Pla¢ni razred ZN 32

Dodatki: - dodatek za delovno dobo

Predpisanaizobrazba |- srednja strokovna izobrazba,
- srednja splosna izobrazba.

Zahtevane delovne 6 mesecev

izkusnje

Pla¢na skupina J

Pla¢na podskupina J1

Tarifni razred Vv

Delovni ¢as krajsi delovni ¢as od polnega (20 ur / teden)

Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji /

Oznaka skupine glede | 3

na oceno tveganja

Naloge:

- pripravljanje podatkov in informacij za potrebe izvajanja projekta;

- pripravljanje enostavnejsih analiz, strokovnih gradiv in informacij;

- opravljanje administrativno tehni¢nih nalog za izvajanje projekta;

- komuniciranje s partnerji v projektu;

- administrativna pomo¢ pri vzpostavitvi spletnega inkubatorja za mlade;

- tehni¢na pomo¢ pri postavitvi delovnih postaj za mlade;

- administrativna pomo¢ pri pripravi modela aktivne participacije mladih;

- administrativno tehni¢na pomo¢ pri komuniciranju z javnostjo.

- administrativno tehni¢na pomoc pri pripravi porocil in gradiv;

- administrativna pomoc pri izvajanje nalog javnega narocanja;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto st.: 14

Naziv delovnega mesta: PODROCNI SVETOVALEC | —SVETOVALEC ZA SPORT (novo DM)
Sifra delovnega mesta: 1017111

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 34
Pla¢ni razred ZN 44
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 1 leto

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- vodenje strateskih in strokovnih nalog na podrocju Sporta;

- pripravljanje finan¢nega in vsebinskega nacrta programov Sporta;

- pripravljanje in koordiniranje izvedbe letnega programa Sporta v obcini;
- vodenje in izvajanje Sportnih programoy;

- usklajevanje in dogovarjanje o izvedbi programov z uporabniki;

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

- pripravljanje in izvajanje ponudb za trzenje Sportne infrastrukture in Sportnih aktivnosti;

- nacrtovanje investicij v Sportne objekte in vzdrzevanja Sportnih objektov;

- pripravljanje dokumentacije in prijavljanje Sportnih prireditev;

- izvajanje Sportnih tekmovanj;

- sodelovanje pri pripravi strokovnih standardov vseh programov na podrocju Sporta;

- pripravljanje evalvacijskih in finan¢nih porocil;

- sodelovanje s Sportno zvezo na nivoju obcine;

- pomoc pri izvajanju drugih projektov;

- sodelovanje pri pripravi strategije zavoda;

- svetovanje s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto st.: 15

Naziv delovnega mesta: PODROCNI SVETOVALEC | — SVETOVALEC ZA KULTURO (novo DM)
Sifra delovnega mesta: 1017111

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Plac¢ni razred BN 34
Placni razred ZN 44
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem ¢asu

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 1 leto

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- vodenje strateskih in strokovnih nalog na podrocju kulture;

- pripravljanje finanénega in vsebinskega nacrta kulturnih programoyv;

- organiziranje, vodenje in izvajanje kulturnih prireditev, projektov;

- pripravljanje in koordiniranje izvedbe letnega programa kulturne dejavnosti obcine;
- predlaganje resitve, pripravljanje dokumentov, spremljanje poteka postopkov;

- pripravljanje dokumentacije in prijavljanje kulturnih prireditev;

- sodelovanje pri pripravi celotnega koledarja dogodkov, programov in prireditev;

- sodelovanje pri pripravi strategije zavoda;

- evalviranje programov posameznih podrocij, nosilcev in izvajalcev;

- skrbi za kakovosten razvoj kulturnega podrogja;

- sodelovanje pri uspesni promociji in trzenju kulturnega podrodja;

- pripravljanje evalvacijskih in finan¢nih porocil;

- pomoc pri izvajanju drugih projektov;

- sodelovanje pri pripravi strategije razvoja zavoda;

- svetovanje s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podro¢ja, ki so potrebna za nemoteno




delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Sifra proracunskega uporabnika:73016
Naziv proracunskega uporabnika: JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD, Zavod za Sport,
turizem, kulturo in mladinske dejavnosti

Delovno mesto §t.: 16

Naziv delovnega mesta: PODROCNI SVETOVALEC | — SVETOVALEC ZA MLADINSKE
DEJAVNOSTI (novo DM)

Sifra delovnega mesta: 1017111

Sifra naziva: /

Stevilo delovnih mest: 1

Placni razred BN 34
Placni razred ZN 44
Dodatki: - dodatek za delovno dobo

- dodatek za delo v neenakomerno razporejenem delovnem casu

Predpisana izobrazba najmanj visoka strokovna (prva stopnja)

Zahtevane delovne 1 leto

izkusnje

Pla¢na skupina I

Pla¢na podskupina 11

Tarifni razred Vil/1

Delovni ¢as polni delovni ¢as
Funkcionalna in

specialna znanja oz. /

posebne sposobnosti

Posebni pogoji vozniski izpit B kategorije

Oznaka skupine glede | 3
na oceno tveganja

Naloge:

- vodenje strateskih in strokovnih nalog na podrocju mladine;

- organiziranje, razporejanje in vodenje dela na svojem delovnem podrodju;

- pripravljanje celotnega koledarja dogodkov, programov in prireditev v MCD;

- organiziranje promocije in trzenja mladinskega podrodja;

- skrbi za kakovosten razvoj mladinskega podrogja;

- predlaganje resitve, pripravljanje dokumentov, spremljanje poteka postopkov;

- koordiniranje, organiziranje in kontroliranje izvedbe celotnega letnega programa
mladine;

- pripravljanje dokumentacije in prijave mladinskih prireditev;

- pripravljanje evalvacijskih in financ¢nih porocil;

- sodelovanje pri pripravi strategije razvoja zavoda;

- pomoc pri izvajanju drugih projektov;

- svetovanje s svojega delovnega podrocja drugim delavcem;

- opravljanje drugih opravil s svojega delovnega podrocja, ki so potrebna za nemoteno
delovanje zavoda, ter opravil po narocilu vodstva zavoda v skladu s predpisi.




Stevilka: A - 2- 2023

Datum sprejetja in objave:
Datum zacetka veljavnosti:

JAVNI ZAVOD DRAVIT DRAVOGRAD
Zarko Tomsi¢, direktor

V upravi Javnega zavoda Dravit Dravograd nimamo sindikalnega zaupnika.
Akt o sistemizaciji je na vpogled pri direktorju zavod ter se objavi na oglasni deski organa.

Vroceno:
- direktorju - 1x
- arhiv-1x

Objavljeno na oglasni deski, dne




